Képzés (képzési program) megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes kényveld

Felnéttképzd megnevezése és Debreceni Szakképzési Centrum Bethlen Gabor
nyilvantartasba vételi szama: Kézgazdasagi Technikum B/2021/002419

Szakmai munkak6zdsség véleménye:

1. A képzési program tartalma megfelel a felnéttképzésrél szold 2013. évi LXXVII. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrol szol6 térvénynek és a szakképzesrél

sz016 térveny végrehajtasardl szo6l6 kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel

érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjeldlt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

Szakmai munkaktzsség vélemeény kelte: Debrecen, 2022.11.17.
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1. Alapadatok

A programkoévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Villalkozasi mérlegképes konyveld
1.2. | Programkévetelmény azonosito szama: 04115002
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési tertiletek egységes
1.4. | osztélyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0411 Konyvelés és addzas
alapjan:

A programkévetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyveld
16 Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5
"' | szerinti szint:
17 A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 5
""" | szerint szint:
18 A Digitélis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
| szint:
A programkévetelmény alapjén szervezhetd szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités és az
azzal betdlthet munkakor vagy végezheté tevékenység kapcsolata, dsszefliggése képesitési
kovetelményt el6ird jogszabaly:
A képesitési kovetelményt el6ir6 jogszabaly:
e A szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés
o A kényvviteli szolgaltatast végz6k nyilvantartasba vételérdl sz616 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
1.9.
A véllalkozasi mérlegképes konyvels a szamviteli szakma gerince. Ezek a magasan kvalifikalt
szakemberek azok, akik hozzéjarulnak ahhoz, hogy a gazdélkodd szervezetekrdl sz616 beszamoldk
létrejojjenek és az azokkal szemben tdmasztott megbizhatd és valds dsszkép jellemezze azokat. A
beszdmolas és beszamoltatas évszazados multra tekint vissza, amely valds tulajdonosi, hitelez&i és
egyéb érdekhordozéi igényt elégit ki; elképzelhetetlen, hogy a beszamolashoz, beszamoltatashoz
kapcsolddé tarsadalmi igény mérséklGdne, éppen ellenkezd tendencia figyelheté meg toretleniil:
egyre mélyebb informalddast var el a piac és a szabalyozd. Ennek kdvetkeztében a megszerezhetd
szakképesités — megfelel hozzaallassal parosulva — szinte garantélja a foglalkoztatast.
A képzés célja:
1.10 A képzés célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa el a Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld
7" | szakképesités megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetenciakat.
A képzés célcsoportja:
1.11. | A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetenciak megszerzését tlzte ki célként maga elé.
1.12. | Aképzés soran megszerezheté kompetenciak:
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e Alkalmazza munkéja soran a gazdasagi tarsasagokra vonatkozd jogszabélyokat.

o Munkéja soran felhasznélja a véllalkozasok alapitasara, m(ikédésére, megsziinésére vonatkozé
jogszabalyi el6irasokat.

o Osszehasonlitja a vallalkozasi formakat, megadott szempontok alapjan kivélasztja a legalkalmasabb
szervezeti format az adott tevékenységi profilhoz.

o Megfogalmazza az egyéni vallalkozés/gazdasagi tarsasagok alapitasanak feltételeit és az alapitas
madjat.

o Elmagyardazza az egyéni vallalkozés/gazdasagi tarsasagok szlineteltetésének (ev.) és
megszlintetésének feltételeit és maodjat.

o Képes jogszabélyszévegek megértésére, egyéni feldolgozdsara és elemzésére.

o Atlatja a vallalkozasok, hitelintézetek és pénziigyi véllalkozasok kapcsolatat.

o MUltbéli adatokat szolgaltat a finanszirozdsi dontésekhez.

o Adatot szolgéltat a viéllalkozas hitel-, lizing-kérelméhez.

o Ertelmezi a bankiigyleteket és a pénziigyi szolgaltatasokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket.

e Nyilvantartja a pénzugyi bizonylatokat.

o Kiilfoldi gazdasagi ligyletek sordn képes a megfelel§ arfolyamhatasok értelmezésére és szamviteli
kezelésére.

o Kiilféldi gazdasagi ligyletek sordn kiszdmolja a valuta, deviza ligyletek arfolyamvaltozasainak
hatdasat. Ev végén arfolyam-kiilénbézetet szamol.

o Elvégzi az értékpapirok pénzligyi és Ugyviteli lebonyolitasat.

e Haszndlja a kiilonb6z8 biztositasi agak szolgaltatasait.

e Szamlazé programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolddé adatszolgaltatdsi feladatokat lat
el.

o Tablazatkezel6 szoftver alkalmazasaval szamitasokat végez befektetések, beruhazasok, egyéb
gazdalkodéssal dsszefliggs események tervezéséhez, értékeléséhez.

e Pénziigyi mutatdkat szamol és az eredményeket értelmezi.

o ElSkésziti a vallalkozds dokumentumait kényvelésre.

o Kdnyvelési feladatokat 1at el kdnyvelSprogram segitségével a vallalkozas szabalyzatanak
megfelelGen.

o Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a f6kdnyvi és az analitikus nyilvantartasokat, kdnyvviteli
feladasokat készit, egyeztet.

o Vezeti az analitikus nyilvantartasokat.

o Elvégzi a feladatkorébe tartozd leltarozasi feladatokat, amely soran hasznalja az el6irt bizonylatokat.
o El8késziti a leltdrozas dokumentumait, részt vesz a leltarozas lebonyolitasdban.

o (Osszeveti a leltarozas soran felvett adatokat a kényvelésben nyilvantartott adatokkal. Elvégzi a
sziikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges kiillonbségeket.

o Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozé szabalyokat.
o Ertelmezi a kiilénb6z6 ad6zasi alapfogalmakat.

o Alkalmazza munkaja soran az alapvet6 addjog-szabalyokat.

o Elvégzi a véllalkozés alapitdsaval és miikodtetésével kapcsolatos addzasi, bejelentési teendd-ket.

o Megfogalmazza az egyéni vallalkozds valaszthaté addzasi lehetéségeit.

o Ellatja az 6nellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

o Atlatja az adbhatdsag éltali ellendrzés folyamatat, tisztdban van az egyes addkotelezettségek
elmulasztasabol eredd jogkovetkezményekkel.

o Képes az addzasi szabalyok megértésére és a sajat, ill. vallalkozasuk ad6zési kihivasainak és
lehet8ségeinek felismerésére.

o Megfogalmazza egy véllalkozds addzassal 6sszefliggd feladatait, képes olyan keretrendszert
kialakitani, ami a leginkdbb szolgélja a pontos és hianymentes informacidk rendelkezésre éllasat,
rendszerezését az addzasi feladatok elldtasahoz.

o Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozé szabalyokat.
e Hasznalja a vallalkozas ligyeinek intézéséhez rendelkezésre all6 Ugyfélkaput, cégkaput, ,elliigy”, e-
beszamold, és egyéb online szolgaltatasokat (e-bevallas, stb.).

o Osszeallitja és bekiildi a statisztikai adatszolgaltatasokat.

o Képes kdnyvelési bizonylatok adatbazis szint(i kezelésére, nagytdmeg(i adatok kdnyvelési
programba vald importalasara, ellenérzésekhez az adatok exportélasara.

o Ellatja a vallalkozas addkotelezettségéhez kapcsolddd elektronikus tgyintézési feladatokat.
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o Kezeli a nyomtatvanykitolté programot.

o Kit6lti a megfeleld bevallasi nyomtatvanyt. Kapcsolatba Iép az Ugyfélkapuval, cégkapuval.

o Ellatja az dnellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

e Irodai szoftvereket hasznal. Képes kimutatasokat, téméritett és egyéb specialis fileokat késziteni.
o Dokumentumot hoz létre, médosit, megosztott dokumentumokat kezel.

o Pénziigyi és szamviteli dokumentumokat archival.

o Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozé szabalyokat.
e Azonositja a vallalkozasok gazdasagi feladatait.

e Rendszerezi a vallalkozas vagyonat

o A villalkozdas sajatossagait figyelembe véve elkésziti a vallalkozas szamviteli politikdjdt,
szamlatiikrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltarozasi- és dnkoltség-szamitdsi szabalyzatait.

o Elvégzi a vallalkozas alapitasdval és miikddtetésével kapcsolatos szamviteli teenddket.

o Ertelmezi és ha sziikséges szamvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolddd nyilvantartasokat
(elkiilénitett nyilvantartas, koltségelszamolas, stb.).

o Vezeti az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartasokat.

o Elvégzi az értékpapir, valuta és devizam(iveletek szamviteli elszdmoldsat.

o Erti egy véllalatcsoport miikédését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni, a
szamviteli szabélyzatokat ennek megfelel&en kialakitani és konszolidalt beszamolét elkésziteni.

o Erti az atalakuldsra (és egyestilésre, beolvadésra, szétvalasra és kivalasra) vonatkozé folyamatokat
és képes Gsszedllitani a vagyonmérleg-, vagyonleltar tervezeteket, valamint a végleges
vagyonmérlegeket és vagyonleltarakat. EgylttmUkodik a vallalat-vezetéssel, a jogi képviselSvel és a
konyvvizsgaldval.

o Képes a vallalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.

o Ertelmezi a bérszamfejtés altal elkészitett dokumentumokat és fékonyvben rogziti a relevans
adatokat.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a véllalkozas tevékenységét (termelés, szolgaltatds) és annak a
szamvitellel, adézassal 6sszefliggd kapcsolatait.

o Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informdcidbiztonsagra vonatkozd szabalyokat.
o Adott szitudciénak megfelelSen alkalmazza a kapcsolattartas kulturalt szabalyait.

o Elvégzi az lizleti év végén, a szamviteli zarashoz szlikséges feladatokat.

o Elkésziti a vallalkozés szamviteli beszamoldjat.

o Elvégzi az zleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsolatos feladatokat.

o Adatokat szolgaltat a konywvizsgalathoz. Egyiittm(ikédik a kényvvizsgaldval az ellendrzés soran.

o Erti egy vallalatcsoport miikédését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni, a
szamviteli szabalyzatokat ennek megfelel8en kialakitani és konszolidalt beszamolét elkésziteni.

o Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informécidbiztonsagra vonatkozé szabalyokat.

2. A képzésbe val6 bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
23 Egészségligyi alkalmassagi e
| kévetelmény:
24 Szakmai gyakorlat terlilete és 3
“ | id6tartama:
25 Szakmai adottsagok, készségek N
| felmérése:
2.6. | Pélyaalkalmassagi kdvetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -

3. Tervezett képzési id6
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3.1. | Aképzésdraszéma: 510
22, | Mesnget s s | 21T e e e e el e
4. Tananyagegységek/témakoérék/modulok
A képzés tananyagegységeinek/témakéreinek/moduljainak megnevezése?: Oraszéma:

4.1. | Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
4.2. | Vallalkozasok pénziigyei 40
4.3. | Konyvviteli ismeretek 50
4.4. | Adézasiismeretek 80
4.5. | Szamwvitel és addzas digitélis kérnyezetben 40
4.6. Pénziigyi szamuvitel 200
4.7, Pénziigyi kimutatasok osszeallitasa, elemzése és ellendrzése 50

4.1. Tananyagegység/témakor/modul?

4.1.1.

Megnevezése®:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.1.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényls
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzéshen részt vevs személyes jelenlétét nem igénylé
0nallé tanulds (tavoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
irdanymutatds, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.1.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitds soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport osszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kévetkezék lehetnek: el6adas,
magyarazat, szemléltetés, megheszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nall6 tananyag feldolgozas,

1 A sorok széma bévitheté.

2a Tananyagegységeket/témakdroket, modulokat bemutatd alfejezetek szdma a 4. pontban szerepld sorok szdmdnak megfelel6en

bévitendéb.

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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csoportos feladatmegoldds, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kit6ltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositdsa, tdvoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.1.5.

Oraszama®;

50

4.1.6.

Beszamithatd 6raszama’:

25

4.1.7

A megtanitandd és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsol6do foglalkozés(ok)
megnevezése:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Kapcsolédé foglalkozas(ok) szama®:

50

Kapcsolodé foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Gazdasagi és jogi alapismeretek programkdvetelmény-
modul részletes szakmai kvetelményei:

o gazdasagi tdrsasagokra vonatkozo jogszabalyok

o gazdalkodd szervezetek jogi kdrnyezete, jogi kultira

o gazdasagi tarsasagok mikddésével kapcsolatos alapvet
kérdések

o vallalkozasok alapitasanak, mikodtetésének és
megsz(inésének szabalyai

o vallalkozasi formak, kéztiik 1évé kiilonbségek, elényeik és
hatranyaik

e az egyéni vallalkozds/gazdasagi tarsasagok jellemzdi

o a vallalkozas alapitasaval kapcsolatos szakmai és jogi
informdcidk, az alapitas feltételei és médja

o a véllalkozas/gazdaségi tarsasagok szlineteltetésével (ev.)
kapcsolatos szakmai és jogi informacidk, a sziineteltetés és a
megsz(intetés feltételei és mddja

o jogszabdlyszévegek megértése, elemzése és egyéni
feldolgozas

o relevans jogszabalyok kivalasztasa és alkalmazésa

Szakmai tartalom
I. Gazdasagi alapismeretek
o  Aziizleti vallalkozés
o avallalat célja
o avallalat kiildetése
e A vallalat céljai
o egyéni célok

o szervezeti célok

4 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakoérék 6sszéraszamdval.
5 Kontaktdératdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés oraszdmdba beszdmithatd - egyéb esetben nem relevdns.
5A foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszdmdval.

7



Debreceni SZC Bethlen Gabor Kdzgazdasagi Technikum

Nyilvantartasba vételi szama: B/2021/002419

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes konyvel6

o a tulajdonosok, munkavallalok és a mene-
dzserek céljai

o A villalatok tarsadalmi szerepe
o koordinécid
o sziikségletkielégités
e A piaccal kapcsolatos altalanos ismeretek
o apiaci verseny
o apiacszerkezet
o akereslet €s a kindlat altalanos jellemzoi
o azallam szerepe
o A felelos vallalat koncepcid

e A villalkozasok tevékenységének vézlatos attekin-
tése

o stratégiaalkotas

o marketing

o innovacié

o emberi er6forras menedzsment

o logisztika, termelés és szolgéltatasnyjtas
(értékteremtd folyamatok menedzsmentje)

o szamvitel és az informécidszolgaltatas
o pénziigyek
II. Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése
e Fogyaszt6i magatartés

o a fogyasztd preferenciarendszere (sziikség-
let, hasznossag, preferenciarendszer, ko-
zombosségi gorbék stb.)

o jovedelem-arak-optimalizalas
o piaci kereslet
e  Termeldi magatartas
o gazdasagi idétavok
o munkamegosztds €s komparativ elonyok

o termelés (termelési fliggvény, atlagtermék-
hatartermék, rovid tavu termelési fliggvény
stb.)

o koltségek, rovid tav €s hosszi tdv megfonto-
lasai

o profitmaximalizalas
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e Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a monopdlium
magas szint(i §sszevetése)

o  Makroskondmia vizsgélatai teriiletei, [ényeges kérdé-
sei

I11. Jogi alapismeretek
e Jogi alapvetések

o A jog mibenléte

o A tarsadalmi norma. A jogi norma. A jogsza-
baly.

o A jogforrasok és azok hierarchija
o Ervényesség, hatalyossag.
o  Gazdasagi statusjog

o Gazdasagi tarsasagok alapitédsa (fogalom,
formakényszer, vagyoni hozzéjarulés)

o Gazdasagi tarsasagok szervezete (legfobb
szerv, ligyvezet6, feliigyelobizottsag, au-
ditor)

o Gazdasagi tarsasagok megsziinése

o Arelevans jogi személyekre vonatkozo élta-
lanos szabalyok

o A relevans gazdasagi tarsasdgokra vonat-
koz6 altalanos szabélyok

o Az egyes gazdasagi tarsasagi formékra vo-
natkozd szabalyok (tagok, feleldsség, szer-
vezet, sajatossagok stb.)

o Gazdasagi tarsasagok atalakuldsa

o Gazdasagi tarsasagok tipizalasa (kiilondsen
a KKV kategoridkra!)

e Azegyéni véllalkozé

o Az egyéni vallalkozashoz kapcsolédo alap-
elvek (vallalkozas szabadsaga, nem elkiilo-
niiltség)

o Az egyéni vallalkozas alapitdsa, miikodte-
tése, sziineteltetése és megsziinése

o Azegyéni vallalkozo feleldssége
e Tulajdonjog

o a tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost
megilletd jogosultsagok

o a birtoklas és birtokvédelem

o ahasznalat és hasznok szedése




Debreceni SZC Bethlen Gabor Kézgazdasagi Technikum
Nyilvantartasba vételi szama: B/2021/002419

Képzési program
Villalkozasi mérlegképes konyveld

o arendelkezés joga

O

a tulajdonjog korlatozasai

o azeredeti és a szarmazékos tulajdonszerzés
e Kotelmi jog

o aszerzddések fogalma, fajtai

o aszerzddésekre vonatkozo kozos szabalyok:
szerzodéskotés

o a szerz6dés érvénytelensége, mddositasa,
megsziinése

o a szerzddés teljesitése, a szerzodés megsze-
gése

o a szerz6dés megerdsitése (foglalok, kotbér,
jogvesztés kikotése, jotallas), biztositékadas
(kezesség, 6vadék, zalogjog).

o egyes szerzddések vazlatos attekintése, kii-
londsen...

®  adasvétel

s vallalkozasi szerz6dés
" megbizési szerz6dés

s sz3llitasi szerzOdés

= Dbérleti szerz6dés

4.1.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl szdl6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiadasra ktilon
igazolas. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiaddsra a tanusitvany.

4.2, Tananyagegység/témakér/modul’

4.2.1.

Megnevezése®:

Vallalkozasok pénziigyei

4.2.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvev§ sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.2.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalésulé jelenlétét igénylé
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontilis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

7A Tananyagegységeket/témakéroket, modulokat bemutaté alfejezetek szdma a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfelel6en

bévitendé.

8 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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Vallalkozasi mérlegképes konyvels

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulds (tavoktatds): tdvoktatdsi tananyagba épitett
irinymutatas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitélis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.2.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelelen a médszerek a kdvetkezék lehetnek: el6adas,
magyarazat, szemléltetés, megheszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egyiittes és 6nélld tananyag feldolgozds,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tdvoktatasi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.2.5.

Oraszama®:

40

4.2.6.

Beszamithatd éraszamal®:

20

4.2.7

A megtanitandd és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolédé foglalkozas(ok)
megnevezése:

Vallalkozasok pénziigyei

Kapcsol6dé foglalkozas(ok) szama':

40

Kapcsolédé foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Vallalkozésok pénziigyei programkodvetelmény-modul
részletes szakmai kévetelményei:

o A vallalkozasok és hitelintézetek illetve pénziigyi
vallalkozasok kozotti kapcesolat tartalma, alapvetd
sajatossagai

o a finanszirozasi dontésekhez sziikséges informaciéforrasok
e a vallalkozasok és hitelintézetek, illetve pénziigyi
vallalkozasok alapvetd hitelmindsitési folyamatai

o kapcsolat a hitelintézetekkel , illetve a pénzlgyi
vallalkozasok kozotti kapcsolatok

o adatszolgaltatas a vallalkozas hitel-, lizingkérelméhez,

o bankiigyletek fogalma, fajtdi, kiilonb6z6 bankiigyletek
(aktiv, passziv, semleges) jellemzdi, jelent8sége

o pénziigyi szolgaltatasok (pénzligyi szolgéltatdsok és
kiegészité pénziigyi szolgaltatasok)

o A pénzforgalom altalénos szabélyai, a fizetési szamlak fajtai
o alapvetd fizetési médok

o pénzforgalommal kapcsolatos események

e pénziigyi bizonylatok nyilvantartasa

o szigorl szdmadasu bizonylatok nyilvantartasi szabalyai

o nemzetkdozi pénziigyekkel kapcsolatos alapfogalmak,
szabalyok

9 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszdmmal, és megegyezik a témakorok osszoraszémdval.

10 kontaktordto! eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémdba beszdmithaté - egyéb esetben nem relevdns.

11 A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) draszémaval.

11
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Nyilvantartasba vételi szama: B/2021/002419

Vallalkozasi mérlegképes kényvel6

o devizagazdalkodadsi szabalyok

e valasztott arfolyam

o arfolyamhatasok értelmezése és szamviteli kezelése

e vamolassal kapcsolatos dokumentumok

o kiilonbo6z6 valuta és devizaligyletek szamviteli kezelése,
értékelése, addligyi vonatkozasai

o 4rfolyamvaltozasok hatasai, arfolyam kilonbozet szamitas
o az értékpapirok fajtdi és azok értékelésének maédja

o értékpapirok pénziigyi és ligyviteli lebonyolitasa

e biztositdssal kapcsolatos alapfogalmak, élet-és nem
életbiztositasok megkillonboztetése

e biztositasi dgak szolgaltatdsi, biztositasi ajanlatok

o szamlakiallitas (kézi és gépi szamlak), szamlazé programok
e az addhatdsaghoz torténd bejelentés és adatszolgaltatas
madja

o kamatos kamat, annuitas és diszkontszamitas

e alapvet6 beruhazassal 6sszefliggd gazdasagossagi
szamitdsok

o tablazatkezelS szoftver alkalmazasaval szamitasok végzése
befektetések, beruhazasok, egyéb gazdalkodassal 6sszefliggd
események tervezéséhez és értékeléséhez

e pénzligyi mutatdk szamolasa, a kapott eredmények és a
kozottuk fenndlld 6sszefliggések értelmezése

Szakmai tartalom:

I. A pénziigyi rendszer intézményei
e  Bankrendszer, pénzteremtés

e Bankmiiveletek tartalma és felhasznalasi lehetsé-
giik

o aktiv bankmiiveltek

o passziv bankmiiveltek

o semleges bankmiiveltek
o A jegybank kiilonleges szerepe
o  Tokepiac

o tokepiac sajatossagai

o tokepiaci miiveletek

o jegybank feladata és sajatos ligyletei

II. Kiemelt pénziigyi (és hasonl6) termékek
o A fizetési forgalommal kapcsolatos termékek

o fajtak

o ligyletek

o jellemzdk
e Valuta, deviza

o jellemzodik

12
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o lgyletek

o értékelési sajatossagok
e Hitelezés

o fajtak

o lgyletek

o jellemzdk
o  Ertékpapirok

o fajtak

o jellemzbék

o lgyletek

o értékelési sajatossagok
e Biztositdsok

o lényegesebb fajtak

o lényegesebb jellemzok

I11. Pénziigyi szamitasok végrehajtiasa és kapott eredmé-

nyek értelmezése
o Jelenérték fogalma, tdke alternativakoltsége

Nettd jelenérték szamitdsa és szerepe
o anetto jelenérték szamitds végrehajtasa
o anettd jelenérték szamitas alkalmazéasa
o  Megtériilési rata
e  Megtériilési id6
e Kamatos kamat
o akamatos kamat kiszamitasa

o akamatos kamat alkalmazasa egyszerti
pénziigyi termékek esetén

o Orokjaradék, novekvd tagh orokjaradék
o a(novekvo tagh) orokjaradék kiszamitasa

o a(ndvekvd tag) orokjaradék szamitas al-
kalmazésa egyszeriibb termékek esetén

e  Annuitas
o annuitas kiszamitasa

o annuitas alkalmazéasa egyszeriibb termékek
esetén

e Nominalis €s redlkamatlab

13
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Nyilvantartasba vételi szama: B/2021/002419

Villalkozasi mérlegképes konyveld

o fogalmi elhatarolas

o azinflacio6 szerepe a pénziigyi szamitasok-
ban

o  Részvényarfolyamok meghatdrozaséanak alapvetései,
egy részvényre jutd eredmény

o  Projektek értékelése diszkontalt cash flow modszeré-
vel

e Beruhazasi dontések

e Deviza- és valutadrfolyamok €s kapcsolodé termé-
kek

o azarfolyamkockazat mibenléte
o azarfolyamkiilonbség
o az arfolyamkockazat fedezése
e A kockézat
o akockazat és a hozam dsszekapcsolasa
o adiverzifikdcié szerepe
o aCAPM modell vazlatos ismertetése
e A véllalatfinanszirozas
o atdkén keresztiili finanszirozés

o a hitelen keresztiili finanszirozas

1V. Pénziigyi mutaték szamitasa és elemzése
e A pénziigyi mutatdk szamitasanak indokai

o  Pénziigyi mutatok értelmezése és annak korlatai

A tananyagegység/témakor/modul
4.2.8. | elvégzésérdl szl igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerdl kiadasra kiilén
igazolds. A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén kerll kiadasra a tanusitvany.

4.3. Tananyagegység/témakér/modul*?

4.3.1. | Megnevezése®®:

Konyvviteli ismeretek

43.2. | Célja;

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

124 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szima a 4. pontban szerepl8 sorok szdmdnak megfelel6en

bévitendé.
= Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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Villalkozasi mérlegképes kdnyveld

Megvaldsitasa soran alkalmazott

A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzultacio: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegoldds, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

képzési mddszerek:

e munkaformak: i ; 2 o s P
A képzéshen részt vevd személyes jelenlétét nem igényl6
6nallé tanulas (tavoktatds): tavoktatdasi tananyagba épitett
irdnymutatds, iranyitott tanulds, e-learning, digitélis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfelelden a médszerek a kovetkezék lehetnek: el6adas,

434 Megvalositasa soran alkalmazott magyardzat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,

megfigyelés, egylittes és 6nall6 tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irdsbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.3.5. | Oraszamal#;

50

4.3.6. | Beszamithatd Sraszama'®:

25

4.3.7 | Amegtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakar/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozés(ok)
megnevezése:

Konyvviteli ismeretek

Kapcsolddé foglalkozas(ok) szama’®:

50

Kapcsolddd foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Konyvviteli ismeretek programkévetelmény-modul
részletes szakmai kdvetelménvyei:

o kdnyvviteli és ad6zasi hataridék

o 3 vallalkozas altal hasznal bizonylatok, értelmezésiik
addzési szemponthdl

e a vallalkozas dokumentumainak kényvelésre valé
el6készitése

e a kdnyvelés szabdlyai, a véllalkozasok helyi szamviteli
rendje

o kényvelési feladatok kényvelSprogram segitségével a
véllalkozas szabdlyzatdnak megfelel8en

o a kontirozas és a fékdnyvi konyvelés szabdlyai, sziikség
esetén belsd ellendrzés kezdeményezése

o a nyilvantartasok rendszere és sajatossagai, az alkalmazott
bizonylatok, azok kapcsolata

e analitikus nyilvantartasi rendszerek

14 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszimmal, és megegyezik a témakorék ésszoraszémdval.

15 Kontaktordtdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémdba beszdmithaté - egyéb esetben nem relevdns.

16 foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszémdval.
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e az analitika és a f6konyvi konyvelés kapcsolata

e események kontirozasa, a fékényvi és az analitikus
nyilvantartasok vezetése, konyvviteli feladasok készitése,
egyeztetése

o a leltarkészités folyamata, szabalyai, a leltarozas soran
alkalmazandé bizonylatok és azok hasznalata

e a leltdrozas dokumentumai, menete, lebonyolitdsi rendje
o leltarozasi feladatok ellatasa, bizonylatok hasznalata

o a f6kodnyvi kdnyveléssel torténd egyeztetés menete, a
feltart eltérések lehetséges okai és ezek dokumentumai

o a leltarozas soran felvett adatok 6sszevetése a
kényvelésben nyilvantartott adatokkal, szlikséges
egyeztetések, értékelések elvégzése, a kilonbségek kezelése
e az adat-szolgaltatasra, az adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra vonatkozd szabalyok és azok
alkalmazasa

Szakmai tartalom
e A beszamolo részeinek ismertetése, szerkezetének be-
mutatdsa

e  Vagyoni elemek
o  mérlegképessége
o  besorolasa

o  avagyon prezentdlasa: mérleg 6sszeallitasa sta-
tikus adatok alapjan

o  Leltar 6sszeéllitasa, leltar alapjan mérleg osszeallitasa
e Viltozasmérleg

o gazdasagi események azonositésa

o események elhelyezése a vdltozasmérlegben
o  Eredményt képzo6 tételek

o  azonositisa

o  besorolasa

o az eredmény prezentdlasa: eredménykimutatas
osszeallitdsa megadott adatok alapjan

e  Fokonyvi konyvelés
o  nyitas
o  szamlasoros konyvelés
o  id6soros konyvelés
o  zarlati tételek
o  Osszesito-ellendrzoé kimutatasok dsszeallitasa

o  beszamolé szamszaki részének Osszeallitasa a
konyvelés adataibol

e  Analitikus nyilvantartasok

16
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes konyvels

o analitikus nyilvantartdsok megnyitdsa
o folyészamla analitikus nyilvantartdsok vezetése
o  készlet analitikus nyilvantartisanak vezetése

o targyi eszkdz és immaterilis javak analitikus
nyilvantartadsanak vezetése

o analitikus nyilvantartdsok zardsa
Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok

o alapvetd események: beszerzés, ©értékesités,
visszakiildés, engedmény, karesemény, selejte-
z6s, egyéb alapvets események

o  értékelési kérdések (ideértve az értékvesztést is)
o készletnyilvantartasi modszerek

Kovetelések alapvetd gazdasagi eseményei

o alapvetd események elszamolasa

o értékelési feladatok (beleértve az értékvesztett
és a behajthatatlan kovetelést is)

Koltségelszamolas, sajat termelésii készletek elsza-
molésa

o  koltségek gytijtése fajta szerint (koltségnemek
szerinti konyvelés)

o koltségek gylijtése felmeriilés helye szerint
(koltséghely/koltségviseld elszamolas)

o  masodlagos koltségelszamolas
Iddbeli elhatarolasok elszdémolasa

Immateridlis javakkal és targyi eszkozokkel kapcso-
latos alapvetd gazdasagi események elszamolasa

o  abekeriilési érték részei
o  értékesokkenési modszerek
o értékesités, karesemény, selejt elszdmoléasa

o  egyéb alapvetd gazdasagi események

Idegen tékével kapcsolatos alapvetd gazdasagi ese-
mények elszdmoldsa

o  munkavallalo
o  szallitd

o hitelez6
allam

(©)

Sajat tokével kapcsolatos alapvetd gazdasagi esemé-
nyek elszdmolasa

17
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Nyilvantartasba vételi szama: B/2021/002419

Vallalkozasi mérlegképes kényvels

o alapitéas

o tokeemelés

o tokeleszallitas

o  egyéb alapvetd gazdasagi események

e Idegen pénznemben kifejezett tételekkel kapcsolatos
alapvet6 események elszdmolasa

o  Alapvetd adozasi és szamviteli kapcsolatok

4.3.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl szolo igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kertl kiadésra kiilon
igazolds. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvény.

4.4. Tananyagegység/témakér/modul’

4.4.1.

Megnevezése'®:

Adozasi ismeretek

4.4.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzéshen résztvevs sajétitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.4.3.

Megvalésitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzéshen részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalésulé jelenlétét igényls
csoportos képzés, igény esetén konzultécié: frontalis
oktatds, egyéni feladatmegoldds, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzéshen részt vevs személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulds (tavoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.4.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a mddszerek a kovetkezék lehetnek: el§adas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6ndll6 tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.4.5.

Oraszama®;

80

7 A Tananyagegységeket/témakéroket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szerepl6 sorok szémdnak megfeleléen

bévitendé.

18 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

19 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakérék ésszéraszémdval.
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4.4.6. | Beszamithatd draszama®®:

40

4.4.7 | Amegtanitandd és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolédé foglalkozas(ok)
megnevezése:

Addzasi ismeretek

Kapcsol6do foglalkozas(ok) szama?:

80

Kapcsolédé foglalkozds(ok) tartalmi
elemei:

Adézasi ismeretek programkévetelmény-modul részletes
szakmai kovetelményei:

e  az add6zés alapfogalmai, kiemelt addnemek és dsszefiig-
géseik (4fa, tao, szja, kiva, kata, szochd, jérulékok, helyi
adok, gépjarmlivet terheld adok)

o  addjogszabdlyok alkalmazasa

° a vallalkozas alapitasanak dokumentumai, az ezzel kap-
csolatos teend@k, az ligyintézés mddja, helye, feltételei

e avallalkozas alapitasaval és miikodtetésével kapcsola-
tos addzasi, bejelentési teenddk

e  azegyénivallalkozas alapitasaval, miikédésével és meg-
sziintetésével kapcsolatos addzasi és jogi informaciok

e azegyénivallalkozés valaszthat6 addzasi lehetbségei-
nek megfogalmazasa

o  azegyénivallalkozasokkal kapcsolatos adézési feladatk
és Osszefliggések helyes felismerése

o avallalkozasnal felmeriil8, addzdassal dsszefliggd hibdk,
hidnyossagok rendezésének maédja

e  abevalldsi nyomtatvanyok

e  Onellendrzéssel kapcsolatos feladatokat lat el

e  azaddhatésagi ellendrzés célja, feladata és a sziikséges
informaciéforrasok

o  azegyesaddkotelezettségek elmulasztasabol eredd jog-
kovetkezmények

e  amagyar adérendszer felépitése, annak alapjait képezd
gazdasagi és jogi megfontolasok, intézmények

o  egy vallalkozas addézassal osszefiiggd feladatainak meg-
fogalmazasa, olyan keretrendszer kialakitasa, ami a leg-
inkabb szolgalja a pontos és hidnymentes informécidk
rendelkezésre allasat, rendszerezését az addzasi felada-
tok ellatasahoz

e  az adatszolgéltatdsra, az adatkezelésre és az informa-
ciébiztonsagra vonatkoz6 szabalyok és alkalmazasuk

Szakmai tartalom

Az adézas tantargy keretében az egyes adonemek, addeljara-
sok f6 vonalaival kell tisztdban lenni, amely értelemszerlien
nem az adétanacsadoi szintnek felel meg.

1. Ado6jogi alapismeretek

20 kontaktordtol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevdns.

2 p foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) draszémaval.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes konyvels

let)

Az adéztatés elvi alapja

Az adéjogi norma, annak kellékei

II. Az adéeljaras (Art., Air. és kapcesol6dé kormanyrende-

Eljarasi alapelvek

Adézé

Adohatdsagok

Képviselet

Egyes adoigazgatasi eljarasok
Ellenérzés folyamata
Jogorvoslat az eljarasok soran
Jogkovetkezmények

Az adohatosag éltal nyujtott szolgaltatasok

III. Altalanos forgalmi adé

Az adéalanyisag az afaban

Adoéztatandd tranzakciok koriilhatarolasa

Az é4fa alapja (nem specidlis esetekben)

Az afa mértéke

A kozosségen beliili termékértékesités sajatossagai
Az export értékesités sajatossagai

Az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai

Az 4fa megosztasa

A forditott addzas esetkorei

Az ado bevallésa és elszamolasa

Szamlazas

IV. Személyi jovedelemadé

A személyi jovedelemadé személyi és targyi hatalya
Alapvet6 fogalmak (jovedelem, bevétel, koltség stb.)

Maganszemély altal kapott juttatdsok csoportositdsa
az szja szempontjabol

o 0Osszevonandod jovedelmek

" nem 0nalld tevékenységb6l szar-
mazé jovedelem kezelése az szja-
ban
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= $nallé tevékenységbdl szarmazod
jovedelem kezelése az szja-ban

v egyéb jovedelmek kezelése az szja-
ban

»  gsszevontan ad6zd jovedelem uténi
ado szamitésa

o személyi kedvezmény

e e¢lsd hazasok kedvezmé-
nye

e csaladi kedvezmény

e négy vagy tobbgyermekes
anyak

o kiilon ad6zo jovedelmek
= kiilon ad6zo jovedelmek fajtai

= egyéni vallalkoz6 ad6zasa a szemé-
lyi  jovedelemadé  rendszeré-
ben/vallalkoz6i személyi jovede-
lemado és atalanyadozas

u  |ényegesebb elemeinek adozasa
(kiilonosen: vagyonatruhdzas, toke-
jovedelmek)

o Kifizetot terheld szja kiemelt eseteinek kezelése az
szja-ban

o béren kiviili juttatds

o egyes meghatarozott juttatdsok

o kamatkedvezménybo6l szarmazé jovedelem
e Nem adokoteles jovedelmek

o addémentes juttatdsok, adémentes bevételek

o bevételbe nem szamité tételek

e Az adod bevallasa és elszamolasa, az adéeldleg

V. Tarsadalombiztositas rendszere (TB jarulék, szocidlis
hozzajarulasi adod)
e A tarsadalombiztositas elvei
e A tarsadalombiztositas fogalmi rendszere
e A tarsadalombiztositasi ellatasok
o egészségbiztositasi ellatdsok
o nyugdijbiztositasi ellatasok

o a nem tarsadalombiztositési ellatdsok (csa-
ladi tdmogatasok, korhatar eldtti ellatasok)
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Szocialis hozzéjarulasi add
o azado6 targya
o azad¢ alanyai és a kapcsolodo jogviszonyok
o mentességek

o az ado alapja kifizeténél és természetes sze-
mélynél (egyéni véllalkozo)

o afizetend6 ad6 alapjanak plafonja
o adomérték
o kedvezmények
s teljes kedvezmények
v részkedvezmények
Térsadalombiztositasi jarulék
o biztositottak
o ajarulék alapja
o ajarulék mértéke

o kedvezmények

VI. Tarsasagi adé

A téarsasagi ado alapelvei

Az ado alanyai, az addalanynak nem min6siilok
Az adokotelezettség terjedelme

Az addkotelezettség keletkezése és megsziinése
Az adodalapot novelo tételek

Az adoalapot csokkent6 tételek
Adodkedvezmények rendszere

Az ad6é megallapitasa, a nyereségminimum
(részleges) adomentesség esetei a tarsasagi adoban
Az ad6 bevallasa és elszdmolasa

Az adoelbleg és annak mérséklése

VI. Helyi adék

A helyi adoztatas elvi alapja

Vagyoni tipust adokkal kapcsolatos szabalyok (vaz-
latos!): épitményado és telekadod

o addkotelezettség

o adoé alanya
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o ado alapja

o add mértéke

o ado elszdmolasa, beszedése
o addmentesség

Kommunalis jellegli addk (vazlatos!): magéansze-
mélyt terheld kommunalis add, idegenforgalmi ado

o adokotelezettség
o ado alanya
o ado¢ alapja
o addé mértéke
o ado elszamolasa, beszedése
o adomentesség
Helyi ipar(izési add
o aziparlizési tevékenység (

o adokotelezettség keletkezése és annak meg-
sziinése

o azadd alapja
= 4ltalanos meghatdrozas
= egyszeriisitett meghatarozés
o azadd mérték
o adomentesség, adokedvezmény
o ado csokkentése
o addalap megosztasa

o ado bevallasa, ado megfizetése, adoeldleg

VI. KIVA

Alanyai (feltételek is)
Alapja

Meértéke

Alanyisag megsziinése

Az ado bevallasa és elszdmolasa

VII. KATA

Alanyai
Meértéke
Alanyisag megsziinésének esetei

Kapcsolodo specidlis adatszolgéltatasok
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VIII. Egyéb adék
Az egyéb adok esetén kizarolag az alapesetekkel kell a kép-
zésben résztvevének tisztaban lennie, a specialitasok, rész-
letszabalyok nem sziikségesek

o Azegyes adok alanyai

o Azegyes adok targya

o Azegyes adok addalapja

o Azegyes adok mértéke

o  Kulcsfontossagli kedvezmények

o  Frintett adonemek
o szakképzési hozzajarulas
o gépjarmiiado, cégautd adod

o innovécios jarulék

4.4.8.

A tananyagegység/témakoér/modul
elvégzésérdl sz6l6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kertl kiadasra kilon
igazolas. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiaddsra a tanusitvany.

4.5. Tananyagegység/témakor/modul??

4.5.1.

Megnevezése?®;

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

4.5.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.5.3.

Megvalositasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevo személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalosulé jelenlétét igényld
csoportos képzés, igény esetén konzultacio: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegolddas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevo személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulas (tavoktatas): tavoktatdsi tananyagha épitett
irdnymutatds, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.5.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelel6en a mddszerek a kovetkez6k lehetnek: el6adas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,

2 p Tananyagegységeket/témakoroket, modulokat bemutato alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szaimdnak megfeleléen

bévitendé.

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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megfigyelés, egyiittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irdsbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.5.5. | Oraszama?*:

40

4.5.6. | Beszamithaté 6raszama®®:

20

4.5.7 | Amegtanitandé és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

Kapcsolédé foglalkozas(ok) szama?®:

40

Kapcsolédd foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Szamvitel és adézés digitdlis kornyezetben
programkovetelmény-modul részletes szakmai
koévetelményei:

o az ligyfélkapu, cégkapu, e-beszamold és egyéb szakmai
online ligyintézés menete

o a vallalkozas ligyeinek intézéséhez rendelkezésre all6 ligy-
félkapu, cégkapu, ,elligy”, e-beszamold, és egyéb online
szolgaltatasok (e-bevallas, stb.) hasznalata

° az alapvetd statisztikai szamitasok, viszonyszamok és
kozépértékek fajtai, kiszamitasuk maodja

e az elektronikus statisztikai adatszolgaltatdsi rendszer
haszndlata

o statisztikai adatszolgaltatasok tsszedllitasa és bekiildése

o automatizalt kényvelési rendszerek, az adatbazisok
kezelését felhasznaloi szinten, nagytdmeg(i adatok
konyvelési programba vald importalasa, ellenérzésekhez az
adatok exportélasa

o a véllalkozast érinté add- és jarulékfizetési kotelezettségek
o bevallasi és befizetési hataridék, bevallasi nyomtatvanyok
o a vallalkozas adokotelezettségéhez kapcsolédo
elektronikus lgyintézési feladatok ellatasa

e a nyomtatvdnykitoltd program kezelése

e bevallasi nyomtatvanyok és a megfeleld bevallasi
nyomtatvanyok kitoltése

o vallalkozasnal felmeriil8, addzassal 0sszefliggs hibak,
hianyossagok rendezésének mddja

o dnellendrzéssel kapcsolatos feladatok

o irodai ligyviteli szoftverek hasznalata

o kimutatasok, tdmoritett és egyéb specidlis fajlok készitése
o a levelezés, az Ugyirat- és szerz6déskészités kdvetelményei,
az iratmegd@rzés szabalyai

¢ a felh@szolgéltatasok miikodése, a kdzdés dokumentum
kezelés hasznalatdnak szabdlyai (dokumentumok

24 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszimmal, és megegyezik a témakorék osszoraszdmdval.

25 kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevans.

26 5 foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.
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|étrehozasa, mddositasa és megosztasa)

o papir nélkiili kommunikaciés formak hasznalata

o a kdnyvelés alapjat képez6 input bizonylatok papiralapu
vagy elektronikus tarolasanak rendszere

o pénzligyi és szamviteli dokumentumok archivélasa

e az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informacio-
biztonsagra vonatkozo szabalyok és alkalmazasuk

Szakmai tartalom:

Kimutatasok rogzitése, generalasa
e Az adat- és informécidkezelés, személyes adatok vé-
delme

e Az elektronikus adatbazisok biztonsidgos mentése,
anyagok archivalasa

e  Online kommunikacidszolgéltatdsok (e-mail, hang-és
videdalapti kommunikécio)

o  Szbvegformazas (kimutatés készités stb.)

o  Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szamitasok, diag-
rammok)

° Prezentaciokészités

Konyvelés szamitégépen
o  Feladatok a fokonyvi és pénziigyi rendszerben

o  fokonyvi és analitikus nyitas
folyészamla konyveléshez kapcsolédd bejovo
vagy kimend szdmlak, ( a szdmlék targya kap-
csolédhat a készletekhez, a targyi eszkozokhoz,
immaterialis javakhoz, nyujtott vagy igénybe-
vett szolgaltatdsokhoz, stb.)

o  apénztarral kapcsolatos gyakrabban eléforduld
gazdasagi események elszdmolasa,

o a bankszamlakkal kapcsolatos események rog-
zitése,

o a vegyes naplohoz kapcsolhaté gazdasagi ese-
mények fokonyvi konyvelése,

o egyszerli bérszamfejtési feladat, bérfeladas el-
készitése, konyvelése,

o  azarashoz (havi, negyedéves, éves) kapcsolodod
szamviteli feladatainak elvégzése, beszamold
Osszeallitasa, stb.

o Feladatok a készlet alrendszerben

(Amennyiben a feladat évkozben folyamatos érték-
beli és mennyiségi nyilvantartas vezetését irja el6 a
készleteknél.)

o nyitd raktari készletek felvitele a megadott ada-
tok alapjén, beszerzés, visszakiildés, min6ségi
engedmény rogzitése, anyagfelhasznalas FIFO
vagy atlagaras modszerrel

o  értékesités
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o egyéb készletcstkkenések konyvelése (hiany,
selejtezés stb.)

Feladatok a targyi eszkdz alrendszerben

o nyit6 targyi eszkoz adatok felvitele

o beruhdzas esetén a targyi eszkozok aktivalasa,
immaterialis javak felvezetése az analitikaba,

o allomanycsokkenések konyvelése (pl. érték-
csokkenési leiras konyvelése, targyi eszkoz ér-
tékesitése)

Feladatok az egyéb analitikus teriiletben

Bevallasok készitése

A munkaltaté vagy a kifizet6 altal foglalkoztatott biz-
tositottak adatairél szolé bejelenté és véltozasbeje-
lent6 adatlap (T1041)

Bejelentd és valtozasbejelentd elektronikus adatlap
az egyszerlisitett foglalkoztatasrol szl 2010. évi
LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1-jét
kovetben létesitett egyszeriisitett foglalkoztatds ada-
tairél (T1042E)

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal Ossze-
fliggd adorol, jarulékokrol és egyéb adatokrol, vala-
mint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallés a kiegészitd tevékenységet folytatonak nem
mindsiilé egyéni vallalkozd és a mezdgazdasagi Os-
termeld szocialis hozzajarulasi add és jarulék kotele-
zettségeirdl (58-as) bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az ad6szamlan mutat-
kozé talfizetéshez (17-es bevallas)

Bevallds a személyi jovedelemado, a jarulék, az egy-
szerfisitett kozteherviselési hozzdjarulas, a szocialis
hozzajarulasi adérol, mindezek helyesbitésérél, onel-
lendrzésérdl (€vszamSZJA)

Bevallas egyes adokotelezettségekrol az allamhaztar-
tassal szemben (01-es bevallas)

A munkaltaté, kifizetd Osszesitett igazolasa a szemé-
lyi jovedelemado bevallashoz (M30-as bevallas)

BEJELENTO LAP a tarsadalombiztositasra jogosul-
takrol, valamint ezen ellatasok fedezetér6l szolo
2019. évi CXXIL tv. 44. §-a, illetve a 71. § (2) és (7)
bekezdése alapjan az egészségiigyi szolgéltatési jaru-
16kfizetési kotelezettség bejelentésére (T1011U-s be-
vallas)

Altalanos forgalmi ad6 bevallés (65-0s bevallés)

Bevallas a helyi ipar(izési adorol allandé jellegi ipar-
lizési tevékenység esetén (HIPA)
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e  Adatlap munkaltatétdl szarmazo jovedelemrdl, az
ado és adoeldleg levonasardl a munkaviszony meg-
sziinésekor (Adatlap évszam)

e A kisad6z6 véllalkozok tételes adojanak éves beval-
lasa (KATA)

e  Nyilatkozat a nulla értékadati bevallas kivaltasarol
(NY-es bevallas)

e  Adatlap a gépjarmtiadéval kapcsolatos mentesség,
kedvezmény vagy sziineteltetés igénybevételének be-
jelentéséhez (GJADO)

4.5.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl sz016 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kertil kiadasra kiilén
igazolas. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keriil kiaddsra a tanusitvany.

4.6. Tananyagegység/témakér/modul?

4.6.1.

Megnevezése?®:;

Pénziigyi szamvitel

4.6.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzéshen résztvevd sajétitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.6.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megval6sulé jelenlétét igénylé
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igényld
6nallé tanulas (tavoktatds): tavoktatdsi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.6.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvalésitas soran alkalmazott munkaforméanak,
valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfelel6en a médszerek a kovetkezék lehetnek: el6adés,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tdvoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatdas.

27 A Tananyagegységeket/témakéroket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szémdnak megfeleléen

bévitendé.

. Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

28




Debreceni SZC Bethlen Gabor Kézgazdasagi Technikum
Nyilvantartasba vételi szama: B/2021/002419

Képzési program
Véllalkozasi mérlegképes konyvels

4.6.5. | Oraszama®: 200

4.6.6. | Beszamithatd Graszama®: 100

4.6.7 | Amegtanitandé és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddé foglalkozas(ok)
megnevezése:

Pénziigyi szamvitel

Kapcsolédo foglalkozas(ok) szama®: | 200

Pénziigyi szamvitel programkévetelmény-modul részletes

szakmai kdvetelményei:

Kapcsolédd foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

a vallalkozas vagyonaval kapcsolatos jogszabalyok

a szakmai-vallalkozési m(ikédés pénzligyi-szamvitel
vonatkozésai

vallalkozasok szamviteli, pénziigyi, ad6zasi, Ugyviteli
feladatai és a kozottiik 1évs osszefliggések

a vallalkozas vagyontargyainak csoportositasa, a val-
lalkozds életében betdltott szereplk

a vallalat vagyonanak rendszerezése, mérlegtételek
felsorolasa, a vagyontargyak elhelyezése a mérleg-
ben

a mérleg osszefliggései

véllalkozas sajatossagait figyelembe véve a vallalko-
zas szamviteli politikdjanak, szamlattikrének, értéke-
Iési-, pénzkezelési -, leltarozdsi- és 6nkoltség-szami-
tasi szabdalyzatanak elkészitése

vallalkozas alapitasanak dokumentumai, az ezzel
kapcsolatos teend6k, az tigyintézés mddja, helye,
feltételei

a vallalkozas alapitasaval és mikodtetésével kapcso-
latos szamviteli teend &k végzése

a véllalat palyazati lehet&ségei

a palyazati szerz6dések tanulmanyozasa (felisme-
rése)

tdmogatas intenzitast szamolasa, a kapott eredmé-
nyek, s a kozoéttiik fenndllé 6sszefliggések megér-
tése

az értékpapirok és nyilvantartasuk médja, ehhez ka-
csolédo szabalyok

az arfolyam és hozam szamitas médja

valuta- és devizaarfolyamok ismerete

értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartasok veze-
tése

az értékpapir, valuta és devizamUveletek szamviteli
elszamolasa

2 Megegyezik a 4. pontban megadott 6raszaimmal, és megegyezik a témakdrék osszoraszdamdval.

30 ontaktdrdatdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés oraszdmdba beszémithato - egyéb esetben nem relevdns.

31 foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszamdval.
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Képzési program
Villalkozasi mérlegképes konyvel

vallalatcsoportok beszamolasi kbtelezettségeire vo-
natkozd jogszabalyi el6irdasok

konszolidalt szamviteli beszamold készitése

az atalakulasra (és egyeslilésre, beolvadasra, szétva-
lasra és kivalasra) vonatkozo jogszabalyi elGirdsok,
folyamatok

a vagyonmérleg-, vagyonleltér tervezetek, valamint
a végleges vagyon-mérlegek és vagyonleltarak 6sz-
szeallitasa

a vallalat-vezetéssel, a jogi képviselGvel és a konyv-
vizsgaldval vald egytttmiikodés

K+F szamviteli kategdriak, tudja, a vonatkozé jogsza-
balyokat

vallalkozds K+F tevékenységének értelmezése,
szamviteli kezelése

a munkabérhez kapcsolddé alapfogalmak

a bérszamfejtés eredményeként jelentkezé fel-ada-
sok, elszamolasok kezelése

a bérszamfejtés altal elkészitett dokumentumok ér-
telmezése és a relevans adatok rogzitése a f6kényv-
ben

a vallalkozas tevékenységének (termelés, szolgalta-
tas) és annak a szamvitellel, addzassal 6sszefliggd
kapcsolatainak folyamatos figyelemmel kisérése
termelési folyamatok, altalanos és a konkrét 4ga-
zatra, terlletre, vallalkozasra vonatkozé termelés-
technoldgiai ismeretek

az adatszolgdltatdsra, az adatkezelésre és az infor-
macidbiztonsagra vonatkozo szabalyok és alkalma-
zésuk

a hétkoznapi és gazdasagi életben hasznalatos visel-
kedéskultura alapvet6 szabalyai és alkalmazédsuk

Szakmai tartalom:

A beszamolasi rendszer
o  beszdmolé forméajanak meghatérozasa (éves be-

szamold, egyszeriisitett éves beszamol6 [mikro-

"or

gazdalkoddi is], egyszer(sitett beszamolo, kon-
szolidalt éves beszamolo)

o  nyilvanossag (kozzététel, letétbe helyezés)
Immaterialis javak

o  megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben

o fteriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus €s analitikus nyilvantartas)

o  akiegészitd mellékletben
Térgyi eszkozok

o  megjelenitése és besoroldsa
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Képzési program
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o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus €s analitikus nyilvantartas)

o akiegészité mellékletben

Befektetett pénziigyi eszkozok

o megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd €s kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

o  akiegészité mellékletben

Készletek

o megjelenitése és besorolésa

o értékelése alapveté és kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

o akiegészitd mellékletben

Kovetelések

o megjelenitése és besorolasa

o értékelése alapvetd és killonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus €s analitikus nyilvéntartds)

o  akiegészité mellékletben

Ertékpapirok

o megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és killonleges helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
o akiegészité mellékletben

Pénzeszkozok

o megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvet6 és kiilonleges helyzetekben

o teriilletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

o  akiegészité mellékletben
Sajat toke
o megjelenitése és besorolasa

o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben
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Képzési program
Vallalkozési mérlegképes kényvels

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvéantartés)

o  akiegészité mellékletben

Céltartalékok

o megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus ¢s analitikus nyilvéntartds)

o  akiegészité mellékletben

Kotelezettségek

o  megjelenitése és besorolasa

o  értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus €s analitikus nyilvantartas)

o  akiegészitd mellékletben

Iddbeli elhatarolasok

o  megjelenitése és besorolasa

o értékelése alapvetd és kiilonleges helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi események
(szintetikus és analitikus nyilvéantartds)

o  akiegészité mellékletben

Az eredménykimutatas

o lehetséges formai

o tételeinek tartalma

o tételeinek megjelenitésének iddzitése

o tételeivel dsszefliggd gazdasagi események
Cash flow kimutatas

o  acash flow kimutatas 6sszeallitasa

o acash flow meghatirozasdanak modszertana
o  acash flow kimutatas korrekcioi

Valoés értéken torténd értékelés

o  altalanos szabdlyok, valos értékelés szabalyo-
zasa

o valos értékelés szempontjabol relevans vagyoni
elemek csoportositasa, ezzel dsszefliggé tigyle-
tek

o fedezeti ligyletek szamvitele
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Véllalkozasi mérlegképes konyveld

o  Sajatos beszamolasi helyzetek

o el6tarsasagi beszamolo

o végelszamolds és kényszertorlés szamviteli
feladatai

o felszamolas szamviteli feladatai

o csédeljaras szamviteli vonatkozasai

o kényszertorlés szamviteli feladatai

o devizanemek kozotti attérés szamviteli felada-
tai

o bizalmi vagyonkezelés

o Atalakuldsok, egyesiilések és kiilonvélasok szdmvi-
teli szabalyozésa

o formavaltas szamvitele

o egyesiilések szamvitele

o) kiilonvalasok szamvitele

o ,beolvadésos kivalas” szamvitele

o Ellendrzés-onellendrzés szamvitele

o Altalanostél eltér szabélyok alkalmazéasa

o egyszerlisitett éves beszamolora vonatkozd el-
térések
o mikrogazdéalkodoi egyszeriisitett éves beszé-

moléra vonatkozo eltérések

"or

o egyszerlisitett beszamoléra vonatkozé eltéré-
sek és az egyszeres konyvvezetés alapvonasai

A tananyagegység/témakar/modul
4.6.8. | elvégzésérdl szol6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerll kiadasra kiilon
igazolas. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén kerlil kiaddsra a tanusitvany.

4.7. Tananyagegység/témakér/modul*?

4.7.1. | Megnevezése®:

Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és ellendrzése

4.7.2. | Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajétitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

32 A Tananyagegységeket/témakoréket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szerepl6 sorok szamdnak megfeleléen

bévitend6.
3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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4.7.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igénylé
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontélis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulas (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.7.4.

Megvalositdsa soran alkalmazott
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a mdodszerek a kovetkezék lehetnek: elGadas,
magyarazat, szemléltetés, megheszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldds, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.7.5.

Oraszama3:

50

4.7.6.

Beszdmithatd éraszama®:

25

4.7.7

A megtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Pénziigyi kimutatdsok osszedllitdsa, elemzése és
ellendrzése

Kapcsolodé foglalkozds(ok) szama3®:

50

Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és
ellendrzése programkodvetelmény-modul részletes szakmai

kovetelményei:
e azlzleti év végén, a szamviteli zarashoz sziikséges

feladatok és elvégzésiik

o szamviteli beszamold fajtai, annak részei és a részek
kozotti 6sszefliggések, melyik részt milyen informa-
cidkbdl lehet elkésziteni

e avallalkozas szamviteli beszamoldjanak elkészitése

e az lzleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsola-
tos feladatok és elvégzésiik

o akonyvvizsgélat célja, feladata és a szlikséges infor-
macidforrasok

o  konyvvizsgédlathoz adatok szolgdltatasa, egytittmi-
kddés a kbnyvvizsgaldval az ellendrzés soran

e avallalatcsoportok beszamoldsi kitelezettségeire

34 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszammal, és megegyezik a témakérék ésszéraszamdval.

35 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszaémdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevdns.

36 5 foglalkozds(ok) szima megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.
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vonatkozd jogszabalyi el8irasok, konszolidalt besza-
moldt készitése

az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az infor-
macidbiztonsagra vonatkozé szabélyok és alkalma-
zasuk

Szakmai tartalom:

I. A beszamol6 Osszeallitasa

A nyitas folyamata, a zaréas folyamata
Osszesit6-ellendrzoé kimutatasok készitése

A beszamolé szamszaki részének osszedllitdsa
A kiegészité melléklet tartalma és osszeallitdasa

o a kiegészitdé mellékletben szerepeltetendd
adatok — altalanos eléirasok

o a kiegészitd6 mellékletben szerepeltetendd
adatok — tételes eldirasok

Az tizleti jelentés tartalma és dsszeallitasa

o az lizleti jelentésben szerepeltetendd adatok
— altalanos eloirasok

o az lizleti jelentésben szerepeltetendd adatok
— tételes eloirasok

Az egyszertisitett éves beszamolo eltérései és adattar-
talma, annak osszeallitasa

A mikrogazdalkodoi egyszeriisitett éves beszamolo
eltérései és adattartalma, annak dsszeallitdsa

A konszolidalt éves beszdmolé eltérései és adattart-
alma, annak 6sszeallitasa

A beszamold kozzététele

A beszamolo letétbe helyezése

I1. Ellenorzés

Alapvetések
o azellendrzések fogalma és célja
o azellendrzés alapelvei
o azellendrzés fajtai
o azellendrzés eszkozei
o azellendrzési munka fazisai
A tulajdonosi ellenérzés
A vezet6i ellendrzés

o teriiletei

35




Debreceni SZC Bethlen Gabor Kézgazdasagi Technikum

Nyilvantartasba vételi szama: B/2021/002419

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényvels

o fajtai
o soréan tipikusan el6allitott dokumentumok

o megallapitdsai

Adéellendrzés
o azaddellenérzések fajtai

o az adéellendrzés soran kovetendd eljaras,
jogorvoslat

o azaddellenérzés megdllapitasai
o azadéellendrzés jogkovetkezményei
o  Konyvvizsgalat
o alapelvei
o jogéllas,
o megbizas elfogadasat megel6z6 feladatok
o megbizés elfogadasa
o folyamata
o tervezése, vizsgélati programja

o a konyvvizsgalati bizonyitékok gytijtése,
vizsgélati program végrehajtasa

o akonyvvizsgalati bizonyitékok kiértékelése
o akonyvvizsgalo jelentése

o Egyéb ellenérzések (vazlatos!)

I11. Elemzés
o Azelemzés célja, fogalma

e [d6horizont, idétavok
o Alapvetdé modszerek (kvantitativ, kvalitativ)
o ismertetése
o alkalmazhat6siga
o korlatai
o [Koltségelemzés
o 0Osszehasonlito viszonyszamok
o kozvetlen koltségek vizsgalata
o kozvetett koltségek vizsgalata
e  Eredményelemzés

o eredménykimutatds elemzése
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o fedezeti pont, lizembezarasi pont, , gazda-
sagi kalkulacio

o jovedelmi helyzet elemzése

= indikatorok

= megtériilési ratak

= hatékonysagi mutatok
o fedezeti 6sszeg elemzése

= termékszintii fedezeti 6sszeg elem-
z8s

= globalis szintli fedezeti Osszeg
elemzés

o azeredmény tervezése
e  Meérlegelemzés
o vagyoni helyzet elemzése
= vertikdlis mutatok
= horizontélis mutatok
o pénziigyi helyzet elemzése
= mutatészamok
v likviditasi mérlegek
= cash-flow kimutatés

e Stratégiai elemzés (pl. termékéletgdrbe, BCG matrix,
SWOT, Porter)

o  Tervezés
o eredménytervezeés
o mérlegterv

o pénziigyi terv

A tananyagegység/témakor/modul

A tananyagegység elvégzésérdl nem kerll kiadasra kiilon

4.7.8. | elvégzésérél sz6l6 igazolas igazolds. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
kiadasanak feltétele(i): esetén a képzés végén kertl kiaddsra a tanusitvany.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam®’: 4016

6. A képzésben részt vevé teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

37 zart rendszerii elektronikus tdvoktatds esetén nem relevdns.
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El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

6.1.

Résztvevd kérésére biztositott.

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

6.2.

A fejleszt6 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tdmogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatok tanulasszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejleszts értékelés, az irdsbeli, szébeli, gyakorlati beszdmoltatasok, az ismeretek
szamonkérésének maddjai lehetnek:

o Visszakérdezés,

o Gyakorlati feladatmegoldas,

o Képzéshen résztvevd visszajelzései,

o Beszélgetés,

e Feladatlap kitoltése,

e Hazi feladat ellenérzése,

o [rasbeli felelet.

A fenti fejleszt§ értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitési folyamatokat szolgalja.

Résztvevd zaro (szummativ) értékelése:

6.3.

A képzés nem zdrdvizsgaval zarul.
Minden tananyagegység végén a tanulasi eredmények mérésére a résztvevsk tuddsmérést toltenek
ki.

A képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése és
értékelése a pénziigyminiszter altal a szakképesitéshez kiadott hatalyos Utmutaté
figyelembevételével torténhet.

1. Gazdasagi és jogi alapismeretek
IdGtartama: 90 perc
A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formdja: képzd hataskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kévetkez6 feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok (40%)
Esszé jellegli feladat (30%)
Szamitasi példak (30%)

2. Vallalkozasok pénziigyei
Id6tartama: 90 perc
A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szdmitas)
Formdja: képzd hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kévetelményeinek barmelyike a kévetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (30%)
Szédmitasi példak (70%)

3. Konyvviteli ismeretek

Id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formdja: képz6 hataskorébe utalt mérés
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Tartalma: a modul részletes szakmai kévetelményeinek barmelyike a kévetkezd feladattipus megosz-
lasban:

Tesztfeladatok, esszé (15%)

Nagypélda (szamitds) (50%)

Kispélddk (szamitds) (35%)

4, Addzasi ismeretek
Id&tartama: 90 perc
A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: kdzpont irasbeli feladatlap (az dgazatért felel6s miniszter adja ki)
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kovetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (35%)
Szamitasi példak (65%)

5. Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben
Id6tartama: 90 perc
A mérés médszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjén a képzésben résztvevd rogzit,
kimutatasokat general, bevallasokat készit korszer( IT kérnyezetben)
Formaja: képzd hataskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kévetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Kimutatdsok rogzitése, generalasa (20%)
Kényvelés szamitégépen (50%)
Bevallasok készitése (30%)

6. Pénziigyi szamvitel
Id6tartama: 120 perc
A mérés mddszere: frasbeli (teszt, esszé, szamitds)
Formaja: képz6 hataskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kovetelményeinek barmelyike a kévetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (15%)
Nagypélda (szamitds) (55%)
Specidlis szamviteli teriilet szamonkérése (szamités) (30%)

7. Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és ellendrzése
Id6tartama: 120 perc
A mérés mddszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: képzd hataskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kévetelményeinek barmelyike a kovetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok (20%)
Esszé példa (15%)
Szamitési feladatok (40%)
Ellendrzési dokumentum készitése (25%)

Projektfeladat

A projektfeladat a Szamvitel és adézés digitalis kérnyezetben modul alapjan 3 teriiletet foglal magaba:

Kimutatdsok régzitése, generadldsa
Hivatalos dokumentumok szamitégépen térténd elkészitése, kitoltése, adatbaziskezel§-prog-
ram és internet haszndlata

Kényvelés szamitdgépen
Integralt konyvelési rendszer, pénziigyi, készlet, targyi eszkéz alrendszer segitségével egy szimu-
41t vallalkozas konyvelésének nyitasa, és gazdasagi eseményeinek fékonyvi és analitikus elsza-
molasa

Bevalldsok készitése
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Megadott informacidk alapjan a NAV keretprogramjanak segitségével elektronikus bevalldsok
készitése

A projektfeladat kidolgozasa szamitdgépes kornyezetben torténik. A szamitdgéprél, tartozékairdl, a
programok felt6ltésérdl, internet biztositasardl a képzé gondoskodik.

A szakmai kompetenciak mérését reggel 8 és este 20 6ra kézott kell lebonyolitani.

A képzésben résztvevd a tanulasi eredmények mérésére akkor jogosult, ha hianyzasa modulonként
nem haladja meg a minimalis éraszam (konzultacié/kontakt éra) 30%-at. Konzultacioként
értelmezhetd az oktatd részére benydjtott hazi dolgozathoz, esszéhez, esettanulményhoz,
zarédolgozathoz stb. kapcsol6dd megheszélés, amely a képzésben részt vevd személy és az oktatd
kozott elektronikus Uton is megvaldsulhat.

Amennyiben egy nap tébb pl. két irdsbeli tevékenység lebonyolitasara kertil sor, a kettd kdzott
minimum 15 perc pihendidét kell biztositani.

A megszerezhetd mindgsitések:
o Megfelelt
o Nem felelt meg

A megszerezhet8 minGsitésekhez tartozo kovetelményszintek:
o Megfelelt: a modulzardkon legalabb 60%-os teljesitmény
e Nem felelt meg: a modulzarékon elért 59% vagy az alatti teljesitmény.

Felmentések a modulok/tananyagegységek tanuldsi eredményeinek mérése aldl:
A fels6oktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terlilet tizleti képzési dgon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szimvitel mesterképzési szakon
felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatdsanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezé
felmentést kap a kévetkez8 programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e  Vallalkozasok pénzligyei

e  Konyvviteli ismeretek

e Adozasi feladatok ellatasa

e Pénziigyi szamvitel

e  Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és ellenérzése

A fels6oktatasban szerezhet§ képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérél
sz016 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kbzgazddasz pénzligy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasdgtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kdzgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatdsanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kdvetkez6 programkdvetelmény-modul
tanulasi eredményének mérése aldl:

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek
Véllalkozasok pénzligyei
Kénywviteli ismeretek
Addzasi feladatok ellatasa
Pénzligyi szamvitel
Pénzligyi kimutatdsok Osszedllitasa, elemzése és ellendrzése
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A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakindités eljarasi rendjérél sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsGoktatasi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd fel-mentést kap a kdvetkezd
programkévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

o Vdllalkozasok pénziigyei

o  Kdnywviteli ismeretek

A felséoktatasban szerezhet képesitések jegyzékérdl és dj képesitések jegyzékbe torténd felvételérd|
s2616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten fels6oktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd felmentést kap
a kdvetkezd programkoévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:

o  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénzligyei

e  Koénywviteli ismeretek

Az AdStandcsadd szakképesitéssel és az AdStanacsadd szakképesités-raépiiléssel rendelkezd
felmentést kap a kévetkez8 programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol:
e  Gazdasagi és jogi alapismeretek
e Vallalkozasok pénziigyei
o  Konywviteli ismeretek
o  Addzasi feladatok ellatasa

A Pénziigyi és szamviteli ligyintéz8 szakképesitéssel és a Pénziigyi és szdmviteli ligyintéz8 szakmaval
rendelkez6 felmentést kap a kdvetkez8 programkévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése
alél:

e  Gazdasdgi és jogi alapismeretek

e Vdllalkozasok pénziigyei

o  Konywviteli ismeretek

o Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben

Az 4llam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd felmentést kap a kdvetkezd
programkoévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol:
e  Gazdasdgi és jogi alapismeretek

A kdzponti és a képz6 hataskdrébe utalt programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
aldl az a képzésben résztvevs menthetd fel, aki az el6zetesen megszerzett tudését hiteles
dokumentummal igazolni tudja, és a dokumentum alapjan egyértelmiien megéllapithato, hogy
rendelkezik azokkal a kompetenciakkal, melyek a képesitd vizsga sikeres teljesitéséhez sziikségesek.

Az a mérésben résztvevd, aki az 54 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyvelS szakképesités-raépiilés -
a nemzetgazdasagi miniszter hataskérébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeird|
2616 27/2012. (VIIl. 27.) NGM rendelet (29/2016. (VI11.26) NGM rendelettel médositott) - szakmai
vizsgéjan javité- vagy pétlévizsgara utasitott, 2023. december 31-ig felmentést kap a kovetkezd
tanuldsi eredmények mérésére szolgalé programkovetelmény-modul szakmai kdvetelményének
mérése aldl, amennyiben azt térzslapkivonattal igazolja (hiteles dokumentum):

e  Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénzigyei

o  Konywviteli ismeretek

e  Addzésiismeretek

e  Pénzlgyi szamvitel

e  Pénziigyi kimutatasok 6sszedllitsa, elemzése és ellendrzése

7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei
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A képzés elvégzésérdl sz6l6
igazolds megnevezése:

TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

125

A képzés elvégzésérdl sz616
igazolas kiadasanak feltétele(i):

A képzés elvégzésérdl sz016 tanusitvany kiadasanak feltétele a
tuddsméréseken ,Megfelelt” minésités megszerzése.

A képzésben résztvevs hidnyzdsa modulonként nem haladhatja
meg a minimalis 6raszam (konzultdcié/kontakt éra) 30%-4t.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1.

Személyi feltételek:

Elméleti oktaté: a képzési tartalomnak megfeleld szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnyéban a képzési tartalomnak
megfeleld fels6fokl végzettséggel és szakképzettséggel vagy
felséfokl végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
megfelel6 szakképesitéssel rendelkezé oktatd.

Gyakorlati oktatd: a képzési tartalomnak megfeleld felséfoku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
terliletének megfelel§ szakképesitéssel és legalabb Gtéves
szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatd.

8.2.

Személyi feltételek biztositdsanak
mddja:

Az oktatdt a képzd intézmény foglalkoztatja munkaszerz6déssel,
megbizasi szerz6déssel vagy az oktaté alkalmazésat bizonyitd
mds szerzGdéssel.

8.3.

Targyi feltételek:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét igénylS képzési
rész esetén: a résztvevsk létszdmdanak megfelelS oktatéterem a
hozza kapcsolédé berendezési targyak: flipchart tabla vagy
kivetitd, tanuldi és tandri létszamnak megfeleld asztal és szék,
laptop/személyi szamitdgép, szoftverek, internetelérés.

A képzéshen részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlétét igényld, illetve a képzéshen résztvevd
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén:

e intézmény részérdl: a képzési program megvaldsitasihoz
sziikséges szamitastechnikai eszkdzok, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek;

o képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl szlikséges szdmitastechnikai eszkézok
(példaul laptop/személyi szdmitdgép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

Eszkozjegyzék:

e Szamitogép, illetve mobil IT eszkdzok

e Internethozzaférés, wi-fi

e [rodatechnikai eszk6z6k

e Irodai szoftverek (szovegszerkeszt6, tablazatkezels,
adatbaziskezel, prezentdacids)

e |ktatérendszer vagy dokumentumkezel8 rendszer

e Jogtar

° Szamitégépes szoftver (Integralt igyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a f6-kényvi kényvelés, pénziigy, targyi eszkoz,
bér, készlet analitika tertileteket)
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o ANYK
e Prezentacids eszkozok és irodai szoftverek

A képzéshez sziikséges térgyi feltételek, eszkdzok meglétét a
feln6ttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb hasznalatra iranyuld jogviszony alapjan biztositja.

e 2 i e A képzésben részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
Targyi feltételek biztositasanak P P

8.4. ddla megvaldsuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevs
- személyes jelenlétét nem igényld képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai
eszk6zoket és internetelérést a képzésben résztvevd sajat
eszk6zeként biztositja.
8.5, A képzéshez kapcsolddd egyéb 3

specialis feltételek:

A képzéshez kapcsolddo egyéb
8.6. | specialis feltételek biztositasanak | --
madja:

9. Képesits vizsga

A képesit vizsgat nem a képz6 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz6l6 térvény
szerinti akkreditalé szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesitd
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet6k el a programkdvetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerzett képesité bizonyitvany allamilag elismert, 6nall6 végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdévetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képz6 intézmény altal a felnSttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek: Képesit§ vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére szolgdld - az dgazatért
felel8s miniszter altal meghatarozott - kbzponti, és a képz8 hataskérébe utalt programkdvetelmény-modulok
szakmai kévetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.

Jovahagyta: o . / (

Dr. Téth Laszl6 Famasné
igazgat\é\ .

6 \\J
ebrece

Az jovahagyas helye, idépontja: Debrecen, 2022.11.17.
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