Képzés (képzési program) megnevezese: Tarsashazkezel6

Felnéitkepzd megnevezése és Debreceni Szakképzési Centrum Bethlen Gabor
nyilvantartasba vételi szama: Kézgazdasagi Technikum B/2021/002419

Szakmai munkakdzosség vélemeénye:

1. A képzési program tartalma megfelel a felnéttképzésrél sz6l6 2013. évi LXXVII. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrdl szo6l6 térvénynek és a szakképzesrol

sz6l6 torvény végrehajtasardl sz6ld kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a képzéssel

érintett célcsoport szamara megszerezhettk a képzési programban megjeldlt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

Szakmai munkakdzosség vélemény kelte: Debrecen, 2022.04.12.
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1. Alapadatok

A programkovetelmény alapjan szervezhetd szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Tarsashazkezeld

1.2. | Programkovetelmény azonosito szama: 04134002

1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési teriiletek egységes

1.4. | osztalyozasirendszere (KEOR) szerinti kod 0413
alapjan:

A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezheto szakképesités:

1.5.

Megnevezése: Tarsashazkezel6

1.6.

Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR)
szerinti szint:

1.7.

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR)
szerint szint:

1.8.

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

x 4
szint:

1.9.

A programkoévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betélthetd munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, Gsszefliggése képesitési

e 1

kovetelményt el6ird jogszabaly:

e A tarsashazakrdl sz6lé 2003.évi CXXXIII. térvény

e A tarsashazkezeld, az ingatlankezeld, az ingatlankdzvetits, valamint az ingatlanvagyon-értékeld és -
kdzvetits szolgaltatdi tevékenység lizletszer(ien torténd végzésének feltételeirdl és a nyilvantartasba
vétel részletes szabalyairdl sz6l6 499/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet

A tarsashézakkal dsszefliggé belsé miikddésbeli feladatok elvégzése (pl. kozgylilés Gsszehivasa,
dontések elGkészitése és végrehajtdsa, k6zos koltség nyilvantartdsa és beszedése), valamint a
tarsashaz miikodtetésével Gsszefliggd teenddk (pl. koziizemi szamlak fizetése, karbantartasi, feldjitasi
feladatok, addzés, palyazatok figyelése, szolgaltatdkkal szerz6dés) Gsszetett, adott esetben
kifejezetten specidlis szakértelmet és jelent8s id6raforditast igényl6 tevékenységek, ezért a
tarsashazak részérél fennall a kereslet e tevékenységeket professziondlis szinten ellaté lizletszer(
vallalkozdsok megbizasara. A jelenlegi formajaban a képzés érintheti az lizletszerlien tevékenységiiket
folytatd k6z6s képviseleteket, a maganszemély k6z6s képviselSket és tarsashazi intéz6bizottsagi
eln6kot, amennyiben a kézgy(ilés hatarozata gy rendelkezik, hogy e személyek tarsashazkezeldi
tevékenységet is ellathatnak.

A képzés célja:

1.10.

A képzés célja, hogy a képzéshen résztvevs sajatitsa el a Tarsashazkezel6 szakképesités
megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és kompetencidkat.

A képzés célcsoportja:

1.11.

A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk megszerzését tlizte ki célként maga elé.

A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak:

1.12.

e A tarsashazi ingatlan lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat It el.

e A tarsashazi ingatlan fenntartasaval kapcsolatos feladatokat lat el.

e A tarsashaz miszaki allapotardl felmérést készit és javaslatot tesz a révid, kézép és hosszutav
feldjitasokra.

o ElGkésziti és lebonyolitja az ingatlan felujitasat.

e A térsashaz vagyonat kezeli, a szamviteli térvény és egyéb jogszabalyok szerint, és konyvelési
feladatokat lat el.
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¢ Hasznositasi tervet dolgoz ki.

e Elszamolast, koltségvetést készit.

e Palyazatokat készit.

e Javaslatokat készit a tarsashaz legf6bb dontéshozo szerve szdmara.

e Kozgylilést készit eld, a kozgyllés hatarozatait végrehaijtja.

e Beszedi a kozos koltséget.

e Munkaszerz6déseket, megbizasi és vallalkozasi szerz6déseket kot, jogi eljarasban vesz részt.
¢ Kapcsolatot tart a kiilsG és belsé partnerekkel.

e Szervezi a tliz- és baleset-, érintés- és kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasat.

e Kezeli és nyilvadntartja a tarsashaz és a tulajdonosok térvényben elGirt dokumentumait és adatait.
¢ A tulajdonosokkal folyamatosan kapcsolatot tart.

¢ Az adott tarsashdzra vonatkozo kezelési tervet készit.

2. A képzésbe valo bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.2. | Szakmai el6képzettség: -
53 Egészségligyi alkalmassagi 3
| kovetelmény:
>4 Szakmai gyakorlat tertilete és
* | id6tartama:
L Szakmai adottsagok, készségek N
| felmérése:
2.6. | Pélyaalkalmassagi kovetelmény: --
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzésoraszama: 240
3.2. | Megengedett hianyzas mértéke: 20%
4. Tananyagegységek/témakorok/modulok
A képzés tananyagegységeinek/témakdreinek/moduljainak megnevezéset: Oraszama:
4.1. | Tarsashazkezeld 240
4.1. Tananyagegység/témakér/modul?
4.1.1. | Megnevezése®: Tarsashazkezeld
A tananyagegység/modul célja, hogy a képzésben résztvevd
412 | célia: sajatitsa el a Tarsashazkezel6 szakképesités megszerzéséhez
i 1a: sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetenciakat.
413 Megvalositasa soran alkalmazott A képzéshen részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
=" | munkaformak: és tavolléti kapcsolattal megvalésulé jelenlétét igényl

L A sorok széma bévitheté.
Za Tananyagegységeket/témakéroket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szémdénak megfeleléen

bévitendé.

3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6
6nallé tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdanymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

4.1.4., e
képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a mddszerek a kovetkezék lehetnek: elGadas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nalld tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldds, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.1.5. | Oraszama*:

240

4.1.6. | Beszamithatd 6raszama’:

120

4.1.7 | Amegtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Jogi és tarsashazkezelGi ismeretek, tarsashazkezelGi
feladatok

Kapcsolddd foglalkozds(ok) szama®:

160

Kapcsoldda foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

e tarsashazi ingatlaniizemeltetés

e tarsashaz alap dokumentumai (tarsashazi alapité okirat,
szervezeti és m(ikddési szabalyzat) mUszaki leirasa, alaprajza
e a kozos tulajdon rendeltetésszer(i hasznalatahoz
folyamatosan sziikséges szolgaltatasok biztositasahoz
sziikséges teend6k (Kdzlizemi dijak - hatarid6k, megfizetés,
szolgaltatokkal egyeztetés, hazfelligyelGi, hazmesteri
szolgdltatasok megszervezése)

e tarsashazi ingatlanfenntartasi feladatok

e a tarsashazi szervek felépitése és miikodése

e tarsashazakra vonatkozo jogszabalyok, a tarsashazi k6z6s
és kilon tulajdon fogalma, a tarsashdz alapitas folyamata, az
ingatlannyilvantartasi eljarasok, tulajdoni lapon rogzitett
adatok

e hasznositasi terv (a kdzos tulajdon hasznositasa)

e palyazatok készitése, a tarsashdazra vonatkozo palyazati
kifrdsok

e a tarsashaz igényei és javaslatok a legf6bb dontéshozd
szerv szamara

e kozgy(ilés (el6készités, hatarozatok végrehajtatasa)

4 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszammal, és megegyezik a témak6rok 6sszéraszdmdval.

5 Kontaktdrétol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszamdba beszamithato - egyéb esetben nem relevdns.

6A foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.

5
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° a tarsashazi térvény és a szervezeti-miikodési szabélyzat
elGirasai

e a hatdrozatok végrehajtasaval 6sszefliggésben a PTK
ismerete, dologi jogi és kotelmi jogi alapok

o K6z0s koltség: a tarsashazi térvény kdzos koltség
elszamoldsdra vonatkozé szabalyai, valamint a

e szervezeti-m(ikddési szabalyzat k6z6s kéltségre vonatkozd
része

e munkaszerz6dés, megbizasi szerz6dés, vallalkozasi
szerz8dés (szerz6dések tartalmi és formai elemei)

o kiils& és bels6 partnerekkel vald kapcsolattartas

e a tliz- és baleset-, érintés-és kérnyezetvédelmi feladatok (a
sziikséges hatdsagi eljarasok, az OTEK és a HESZ szabalyai,
tliz-, baleset-, érintés- és kdrnyezetvédelmi szabalyok)

e 3 tarsashaz és a tulajdonosok térvényben el&irt
dokumentumainak és adatainak nyilvantartasa

e a tdrsashdz alapdokumentumaira (alapité okirat,
szervezetim(ikodési szabalyzat, tarsashazi hatarozatok,
Hatdrozatok kényve stb.), valamint a személyes adatok
nyilvantartdsara vonatkozd térsashazi és adatvédelmi
szabdlyok

e tulajdonosokkal valé kapcsolattartas:

e kommunikacios alapok, digitalis eszkdzok alkalmazasa, a
szamitogép biztonsagos kezelésének szabdlyai, Microsoft
Office program ismerete

e kezelési terv készitése: a valasztott tarsashazra vonatkozo
jogi, mlszaki és pénziigyi adatok, az elszamolas, koltségvetés
és hasznositasi terv készitésének menete

Kapcsoloda foglalkozés(ok)
megnevezése:

Mliszaki ismeretek

Kapcsolddo foglalkozds(ok) szama’:

40

Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

° a tarsashaz m(iszaki dllapota

e avulas, rovid, kbzép és hosszutava feldjitasok

e az ingatlanok statikai és épitészeti jellemzdi, az
épliletszerkezetek és szakipari szerkezetek,

e az ingatlanoknal alkalmazando tertiletszamitasok és
mér&szamok

e az épliletek alapvet6 gépészeti, villamossagi rendszerei, a
megujuld energia

e az épliletdiagnosztika, épliletgépészet alapjai

° a tarsashazak vonatkozasaban felmertil§ miszaki
kérdésekre vonatkozd szabalyok

Kapcsoldda foglalkozas(ok)
megnevezese:

Gazdasagi ismeretek

Kapcsolédé foglalkozas(ok) szama®:

40

7A foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) éraszémdval.
8A foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszémdval.
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e a tarsashaz vagyonkezelése

e a szamviteli torvény és egyéb jogszabalyok szerinti
konyvelési feladatok

* az alapvetd gazdasagi, pénziigyi, szamviteli szabalyok,
kdnyvelési alapismeretek

o koltségvetés készitése

e a szamviteli térvény, a tarsashazi térvény elszamoldsra
vonatkozd rendelkezései, az egyéb szervezetekre vonatkozd
szamviteli jogszabalyokban foglalt szabdlyok, a
blintet6térvénykonyv azdasagi blincselekményeire
vonatkozd rendelkezései

Kapcsoloda foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

4.1.8.

A tananyagegység/témakor/modul A tananyagegység elvégzésérél nem kerdil kiadasra kiilon
elvégzésérdl szolo igazolds igazolds. A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése
kiadasanak feltétele(i): esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

5.1

Maximalis csoportlétszam®: 4018

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrdl szo16 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjdnak
irdsban, széban vagy gyakorlatban térténd ellenérzési és értékelési médjait, diagnosztikus, szummativ, fejlesztd

formait is.

6.1.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

Résztvevd kérésére biztositott.

6.2,

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejleszt8 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejl6dését tamogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatok tanulasszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejleszts értékelés, az irasbeli, szobeli, gyakorlati beszdmoltatasok, az ismeretek
szamonkérésének maédjai lehetnek:

e Visszakérdezés,

e Gyakorlati feladatmegoldas,

e Képzésben résztvevd visszajelzései,

e Beszélgetés,

e Feladatlap kitoltése,

e Hazi feladat ellenérzése,

e [rasbeli felelet.

A fenti fejleszté értékeléshez nem tartozik mingsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.

6.3.

Résztvevl zaro (szummativ) értékelése:

A képzés zardvizsgaval zarul.

A zardvizsga a képzés végén kerll megtartasra, feladatait a képzd intézmény allitja dssze.
A zarévizsga formaja: irasbeli.

A zar6 feladaton megszerezhetd mindsitések:

o Megfelelt

° Nem felelt meg

A megszerezhet8 minésitésekhez tartozé kovetelményszintek:

9 Zért rendszer(i elektronikus tévoktatds esetén nem relevdns.
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o Megfelelt: legalabb 60%-os teljesitmény
e Nem felelt meg: 59% vagy az alatti teljesitmény.

7. A képzés elvégzésérdl szol6 igazolas kiadasanak feltételei

7.1.

A képzés elvégzésérd| sz6lo
igazolds megnevezése:

TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

i/

A képzés elvégzésérdl sz616
igazolas kiadasanak feltétele(i):

A képzés elvégzésérdl sz616 tanusitvany kiadasanak feltétele a
zardvizsgan ,Megfelelt” mingsités megszerzése.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1.

Személyi feltételek:

Elméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfelel§ szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hianyaban a képzési tartalomnak
megfelel§ fels6fokl végzettséggel és szakképzettséggel vagy
felséfoku végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriiletének
megfelel§ szakképesitéssel rendelkezd oktatd.

Gyakorlati oktatd: a képzési tartalomnak megfeleld felsGfoku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
terliletének megfelels szakképesitéssel és legaldbb 6téves
szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatd.

8.2,

Személyi feltételek biztositasanak
madja:

Az oktatdt a képz6 intézmény foglalkoztatja munkaszerz6déssel,
megbizasi szerz6déssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitd
mas szerzGdéssel.

8.3.

Targyi feltételek:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét igényl6 képzési
rész esetén: a résztvevik létszamanak megfelel6 oktatdterem a
hozza kapcsol6dd berendezési targyak: flipchart tébla vagy
kivetits, tanuldi és tanari l[étszamnak megfelel§ asztal és szék,
laptop/személyi szamitdgép, szoftverek, internetelérés.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlétét igénylg, illetve a képzésben résztvevs
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén:

e intézmény részér6l: a képzési program megvaldsitdsahoz
sziikséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek;

e képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevdi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszk6z6k
(példaul laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

Eszkozjegyzék:
e oktatoterem
e szamitastechnikai eszk6zok

8.4.

Targyi feltételek biztositasanak
madja:

A képzéshez szlikséges targyi feltételek, eszkozok meglétét a
feln6ttképzd tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb hasznalatra iranyuld jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlétét igénylg, illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrol szlikséges szamitastechnikai
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eszk6zoket és internetelérést a képzéshen résztvevd sajat
eszkGzeként biztositja.

A képzéshez kapcsolddo egyéb
8.5. T ; "
specialis feltételek:

A képzéshez kapcsolodo egyéb
8.6. | specialis feltételek biztositasanak | --
madja:

9. Képesito vizsga

A képesité vizsgdt nem a képz8 intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrdl sz4l6 térvény
szerinti akkreditalo szerv altal személytandsito szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet. A képesits
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet6k el a programkdévetelmények mentipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerzett képesits bizonyitvany allamilag elismert, 6ndllo végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesit6 vizsgdra bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képzs intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kidllitott tanusitvany.

Egyéb feltételek: A képesitd vizsgara bocsatas feltételeként benyijtandé a vizsgazo altal valasztott tarsashaz
kezelési terve.

A vizsgara jelentkezd bemutatja az dltala elzetesen benyujtott tarsashaz kezelési terv targyat képezé
ingatlant, annak kezelését a hasznositasi javaslattal egyiitt.

A tarsashaz kezelési tervet a képesits vizsga idGpontja el6tt legalabb 15 munkanappal korabban be kell
nyujtani a vizsgakézpont szdmara.

A vizsgazé altal valasztott tarsashaz kezelési terv:

Tartalmi kovetelményei:

Cimoldal

Tartalomjegyzék

A tarsashaz bemutatasa:

e miiszaki leiras

e koz0s és kiilon tulajdonok alakuldsa

e a jelenlegi kezelés ismertetése

e az ingatlan jelenlegi gazdasagi-pénziigyi helyzete

A tarsashaz éves elszamolasa

e A tarsashazi kozos tulajdonra vonatkozd hasznositasi javaslat

e A tarsashaz koltségvetési tervezete

e Datum, alairas

e Fliggelék

Formai kovetelményei:

Kiilalak: a dolgozat irasos anyagat szovegszerkeszté programmal kell elkésziteni; alkalmazni kell az adott
program lehetdségeit (oldalszamozas, fejlécek, lablécek és labjegyzetek, tartalomjegyzék, stilusok, képek,
abrak, feliratok);

A dolgozat szovegének meg kell felelnie a magyar helyesiras szabalyainak.

A dolgozat minimum 15 nyomtatott oldal terjedelmdi kell, hogy legyen, de ne haladja meg a 25 oldalt. A
forrasmunkak a mellékletben keriiljenek elhelyezésre - a dolgozat utan -, legfeljebb 5 oldal terjedelemben
(mely a dolgozatnal megadott legfeljebb 25 oldalba tartozik bele).

Ajanlott margénagysagok: 2,5 cm-es bal, jobb, felsé és alsé margdk + 0,5 cm kdtési margo;

Ajanlott betiijellemzék: Times New Roman vagy Times bet(itipusok, 12 pont nagysagu bet(ik;

Ajanlott bekezdésjellemz6k: sorkizart bekezdések 1,5 soros sorkozok; ahol sziikséges elsd sor vagy fliggd
behtzasok hasznalata.

Egyoldalas nyomtatas.

Kotési forma: ajanlott forma a m{ianyag spiralozas.

A dolgozat fiiggeléke tartalmazza a szakirodalmi hivatkozasokat és mas forrasfelsoroldsokat.
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A dolgozatot egy példany nyomtatott formaban és digitdlisan, a vizsgakézpont altal meghatarozott
formatumban és mddon kell leadni.

A dolgozathoz csatolni kell a vizsgazéi nyilatkozatot (ez a dolgozat utolsé oldala), amelyben a vizsgazé
nyilatkozik arrél, hogy a projekt a sajat munkdja, azt a felsorolt forrasok felhasznalasaval készitette el.

Ak PF A

Dr. Téth Laszl6 Tamasné
igazgato

Jovahagyta:
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